UFFICIO DEL GIUDICE DI PACE DI CAGLIARI

Prot. N° . ( ) Cagliari,j’( ) M. o
Allegati N°
OGGETTO: Misure urgenti per la semplificazione e I'innovazione digitale — Deposito

telematico delle richieste di liquidazione dei compensi_spettanti_al

difensore della_parte ammessa_al patrocinio a spese dello stato e al
difensore d’ufficio — art. 37 bis DI n. 76/2020 convertito in legge 11

settembre 2020 n. 120.

Al Presidente dell’Ordine degli Avvocati

CAGLIARI
Ai responsabili
Cancellerie Civili - Penali
All’Ufficio Spese di Giustizia
CAGLIARI

Al fine di adeguare l'iter operativo di questo Ufficio del Giudice di Pace alle nuove
disposizioni relative al deposito con modalita telematica delle richieste di liquidazione dei
compensi spettanti al difensore della parte ammessa al patrocinio a spese dello stato e al
difensore d’ufficio, ai sensi del testo unico di cui al decreto del Presidente della Repubblica
30 maggio 2002 n. 115 e dell’articolo 37-bis del decreto legge 16 luglio 2020, n. 76,
convertito con modificazioni dalla legge 11 settembre 2020 n. 120, in_vigore dal
15.09.2020 e letto il provvedimento del Direttore Generale dei sistemi Informativi
Automatizzati del Ministero della Giustizia del 6 ottobre u.s., si indicano di seguito le

modalita operative:

— Le istanze di liquidazione relative al settore penale e civile devono essere inoltrate
dai richiedenti esclusivamente utilizzando il sistema on line sul web “Liquidazioni
Spese di Giustizia” (reperibile sul sito ministeriale allindirizzo https://Isg.giustizia.it ).
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In particolare:

Per quanto riguarda le istanze di liquidazione relative al settore civile:

Se presentate in udienza, i difensori  dovranno preventivamente registrare
I'istanza on line e depositare in udienza la ricevuta prodotta dal SIAMM con il numero
identificativo.

Se presentate fuori udienza i difensori dovranno inviare tramite mail all’'indirizzo
civile.gdp.cagliari@giustizia.it la richiesta di liquidazione ed il provvedimento di
ammissione al P.S.S. , unitamente alla ricevuta prodotta dal SIAMM con il numero
identificativo.

Per quanto riguarda le istanze di liquidazione relative al settore penale:

_ Se si tratta di istanze in adesione al protocollo, i difensori devono registrare la
richiesta e depositarla in udienza, avendo cura di precisare nelle annotazioni la
dicitura: “istanza di liquidazione in adesione al protocollo”. La ricevuta prodotta
dal SIAMM, deve essere depositata all’assistente/cancelliere unitamente al decreto
di ammissione.

Al termine dell’udienza I'assistente/cancelliere scannerizza ed inserisce nella cartella
condivisa il decreto di liquidazione unitamente alla ricevuta della avvenuta
registrazione dell’istanza al SIAMM e il decreto di ammissione al patrocinio a spese
dello stato e ne trasmette copia all’Ufficio spese di giustizia.

— Se presentate fuori udienza i difensori dovranno far pervenire tramite mail
all'indirizzo penale.gdp.cagliari@giustizia.it. la richiesta di liquidazione ed il decreto
di ammissione , unitamente alla ricevuta prodotta dal SIAMM.

Le istanze WEB, a pena di rifiuto di importazione-ricezione, per poter essere accettate e
conseguentemente lavorate, dovranno contenere:

» Corretta qualificazione del beneficiario: difensore di parte ammessa al patrocinio a
spese dello stato e difensore d'ufficio. Al fine di evitare problematiche di natura
contabile, sia in funzione della successiva fatturazione e, ancora pill importante, in
ragione della connessa certificazione unica dei redditi percepiti, si chiede di prestare
molta attenzione e precisione nell’inserimento dei dati anagrafici e fiscali. In
particolare, posto che il tutto e sotto la responsabilita del beneficiario, i dati devono
essere sempre aggiornati a cura degli interessati e nel caso di studio associato, occorre
procedere alla registrazione come tale e non come persona giuridica.
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» Corretta indicazione del numero di Ruolo Generale del procedimento civile e del
numero di RNR e RGdP del procedimento penale , nome del Giudice e dello stato del
procedimento, sia per le istanze di liquidazione depositate fuori udienza che per quelle

in adesione al protocollo

» | dati anagrafici dell’imputato o della parte processuale, I'ammissione al patrocinio
deve contenere autorita, numero e data di ammissione,

Indicare gli importi richiesti a titolo onorario o indennita comprensivi delle spese;

INDISPENSABILE: la documentazione da allegare in un unico file in formato Pdf con

chiara denominazione identificativa:

Difensore di imputati / persone
offese ammessi al PSS.

Difensore di parti del processo
civile ammesse al PSS

1. Richiesta di liquidazione debitamente
sottoscritta

2. Nota spese

3. Attestazione iscrizione nelle liste dei
difensori abilitati al patrocinio,

4. Provvedimento di ammissione al patrocinio,

5. Documentazione giustificativa di eventuali
spese

Difensore d’ufficio di imputato
insolvente (art.116 T.U. Spese
giustizia)

1. Richiesta di liquidazione debitamente
sottoscritta

2. Nota spese
3. Nomina a difensore d’ufficio,

4. Documentazione comprovante |'attivita di
recupero nei confronti dell'imputato, certificato
DAP e/o verbale di pignoramento.

Difensore d’ufficio di imputato
irreperibile di fatto o dichiarato
(art. 117 T.U. spese giustizia)

1. Richiesta di liquidazione debitamente
sottoscritta

2. Nota spese
3. Nomina a difensore d’ufficio,

4. Decreto di irreperibilita o documentazione
comprovante I'attivita di ricerca nei confronti
dell’imputato.

5. Documentazione giustificativa di eventuali
spese,

Una volta divenuto esecutivo il decreto di liquidazione, le cancellerie, sia dell’area

penale che civile, provvederanno ad inviare il relativo incartamento all’Ufficio Spese di

Giustizia per i successivi adempimenti.
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L'obiettivo & quello di migliorare la qualita dei servizi e ridurre i tempi di attesa e
lavorazione delle istanze: I'utente potra monitorare lo stato di lavorazione dell’istanza
online, anche al fine di emettere la relativa fattura.

In proposito si precisa che:

o L'emissione della fattura, tramite il servizio di interscambio SDI
(raggiungibile attraverso il sito www.fatturapa.gov.it ) potra conseguire solo

dopo che il decreto di liquidazione verra reso esecutivo, visibile sul
sistema “Liquidazioni spese di giustizia” con lo stato dell’istanza
“PROVVEDIMENTO LORDO ESECUTIVO”

o |l codice IPA associato all’Ufficio spese di giustizia dell’Ufficio del Giudice di
Pace di Cagliari & 1C5KAS, il codice fiscale € 92055970922.

o La causale della fattura, da inserire nei “DATI GENERALI DEL DOCUMENTO”
deve contenere il numero dell’istanza Web e il numero R.G. e/o R.N.R. R.G.
del procedimento onde consentire il rapido abbinamento al relativo
fascicolo e la conseguente lavorazione.

Con l'utilizzo del sistema “Liquidazioni Spese di Giustizia” il beneficiario estrae,
visualizza e stampa la propria CERTIFICAZIONE UNICA con il dettaglio dei provvedimenti
che ne concorrono alla formazione.

Infine come precisato sul sito ministeriale:

e E sufficiente scaricare il software Adobe Reader per visualizzare il file in
formato *Pdf prodotto dal sistema “Liquidazioni Spese di Giustizia”,
riepilogativo della richiesta di pagamento creata,

e Per eventuali difficolta o problematiche inerenti agli aspetti tecnici e
funzionali relative all’utilizzo del sistema “Liquidazione Spese di Giustizia” si
pud contattare il servizio HelpDesk tramite mail all’indirizzo
supporto.siamm@egiustizia.it o telefonicamente al 06 90289117.

Si confida nella fattiva collaborazione al fine di migliorare il servizio, e si & a
disposizione per ulteriori chiarimenti.

IL PRESIDENTE DEL TRIBUNALE

Dott. auro Grandesso Silvestri
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